
Vacature

Medewerker Bedrijfsbureau
(32 uur per week)

Heb je zin om in het hart van de organisatie je steentje bij te dragen? Als Medewerker
Bedrijfsbureau bij Frisian Motors B.V. ben je de onmisbare schakel tussen onze klanten, het
bedrijf en onze leveranciers. Je draagt zorg voor een soepele doorstroom van informatie en
materialen, waarbij geen dag hetzelfde is.

In deze veelzijdige rol houd je je bezig met het nauwkeurig verwerken van verkoop- en
inkooporders. Je zorgt voor een strakke planning van zowel onze productie als de
transporten die daaruit voortvloeien. Inkoop van voertuigen, voorraadbeheer en het
verzorgen van voorraadrapportages behoren ook tot jouw takenpakket, evenals het
nauwkeurig bijhouden van onze orderadministratie.

Communicatie is je tweede natuur; je zorgt voor helderheid, zowel intern met collega’s van
verkoop en productie, als extern met afnemers, dealers en leveranciers. Bovendien draag je
bij aan de ontwikkeling van onze after-sales documentatie.

Ben jij de enthousiaste Medewerker Bedrijfsbureau die ons team wil versterken en bij wil dragen aan onze missie? 
Stuur dan je cv en motivatiebrief naar Irma@frisianmotors.com. We kijken uit naar je sollicitatie!

Frisian Motors B.V. is een toonaangevende fabrikant van elektrische voertuigen gevestigd in
Bakkeveen, Friesland. Met onze passie voor duurzaamheid en innovatie is de missie van
Frisian Motors het aanbieden van schone mobiliteitsoplossingen. Onze producten worden
o.a. gebruikt in de bouw, recreatie en landschapsbeheer en in toenemende mate ook in het
buitenland. We streven naar continue groei en verbetering van ons productassortiment. Ter
versterking van onze organisatie zoeken wij een: Medewerker Bedrijfsbureau (32 uur per week)

MBO+ denk- en werkniveau;
Enthousiasme, ambitie en initiatiefrijk;
Nauwkeurig werkend;
Communicatief vaardig en een goede 
beheersing van de Engelse en Duitse taal;
Goede omgang met 
moderne IT-systemen

Voor vragen over deze functie kun je contact opnemen met onze 
Bedrijfsmanager Remon Hofstra via 06-86 83 93 03 of remon@frisianmotors.com.

Ben jij de communicatieve duizendpoot die wij zoeken?

Frisian Motors B.V. is een groeiend bedrijf 
met een klein, maar hecht en gedreven 
team. We waarderen persoonlijke groei 
en bieden de ruimte om jezelf te ontwikkelen.
Omdat we hard werken én hard ontspannen, 
genieten we meerdere malen per jaar van 
gezellige personeelsfeestjes en uitjes. Kortom, 
een plek waar je als Medewerker Bedrijfsbureau 
echt het verschil kunt maken.

Wat bieden wij? Gezochte vaardigheden en kwalificaties:

Vragen?
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